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En cumplimiento a la Ley General de Archivo Capitulo V, articulo 26 se
presenta el informe anual de avances Enero-Diciembre del Plan Anual de
Desarrollo  Archivistico del Instituto Nacional de Medicina Gendmica
(INMEGEN) 2023.

Colaboracion en los procesos de entrega recepcion.

Se colaboro en los procesos de entrega recepcion de los servidores publicos
que salieron del INMEGEN.

Actualizacion y/o ratificacion de los responsables del archivo de trédmite,
concentraciéon y unidad de correspondencia que integran el Sistema
Institucional de Archivos del Instituto

Se anexan nombramientos y oficios de designacion de los miembros del
Sistema institucional de Archivos del INMEGEN.(Anexo A)

Dar seguimiento a la consolidacion del Archivo de Concentracion

Se tuvo nulo avance en la consolidacion del espacio del archivo de
concentracion debido a rotacion de personal y falta de recursos.

Promover ante el Grupo Interdisciplinario, el proceso de depuracion, de los
documentos de comprobacion administrativa inmediata.

No se logro avanzar en el proceso de depuracion de los documentos de
comprobacion administrativa.

Profesionalizacion de los Responsables de los Archivos de Tramite, de
concentracion y Coordinacion de Archivos.

Se realizo una capacitacion presencial a los servidores publicos del
INMEGEN con apoyo de la Unidad de transparencia de “INTRODUCCION A
LA LEY GENERAL DE ARCHIVO".

Mantener actualizado el Refrendo del Registro Nacional de Archivos. (Arts. 11
fIV,y 79 LGA)

Se anexa constancia de refrendo de Registro Nacional de Archivos con
vigencia del 06 de octubre del ano 2024 (Anexo B)
Celebrar las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo

Interdisciplinario conforme al calendario aprobado. (Art. 51, b) LGA).

Para el ejercicio fiscal 2023 no se celebraron sesiones por no haber temas a
tratar.
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Direccion General

Ciudad de México, 16 de enero de 2020.

Oficio No. INMG-DG-006-2020.
Asunto: Nombramiento de Responsable de la
Coordinacién de Archivos

Lic. Ana Laura Martinez Zendn
Enlace
Presente

Con fundamento en el articulo 35 de la Ley dée los Institutos Nacionales de Salud, 3, 5,12y 15
de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado B)
del articulo 123 Constitucional, en el antepenultimo parrafo del articulo 21y 28 de la Ley
General de Archivos, del lineamiento sexto de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Pablica Federal, a° partlr de esta fecha tengo a bien nombrarla como
responsable del Area Coordmadora ‘de Archivos del Instituto Nacional de Medicina
Gendmica, con las funciones que la normatividad en materia de archivos establece. '

Sin otro particular, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
El Director General

Dr. Luis Alongo Herrera Montalvo

Ccp. - Lic.Angel Campos Herndndez.- Encargado de la Direccién de Administracion.- Presente
Arg. Silvia Guzmén Torres.- Subdirectora de Recursos Materialés y Servicios.- Presente

LAHM/SGT

. Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, C.P. 14610, Tlalpan, CDMX
Tel.: (55) 53501900  www.inmegen.gob.mx .
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Ciudad de México a 21 de abril de 2022.

Oficio No. INMG-DED-072-2022

Asunto: Designacion o ratificaciéon de Responsable
de Archivo de Tramite

Lcda. Ana Laura Martinez Zenén
Coordinadora de Archivos
Presente

Estimada Lcda. Martinez
En atencion al oficio INMG-DA-SRMyS-CA-07-2022 de fecha 19 de abril del presente,

mediante el cual solicita se designe o ratifique a los responsables del Archivo de Tramite de
las areas productoras de la documentacion de las distintas dreas de la Direccion de

Ensefianza y Divulgacion.

Me permito ratificar a los representantes asignados:

Area Nombre Cargo Horario | Correo electrénico Extension
Laboral telefénica

Direccidén de | Ana Guadalupe | Apoyo 9-16 hrs | aguadalupe@inmegen.gob. | 1141

Ensefianza y | Carrillo Romero | Administrativo mx

Divulgacion :

Subdireccién de | Beatriz Romero | Soporte 9-18 hrs | bromero@inmegen.gob.mx | 1148

Divulgacion Angeles Administrativo ‘

Cientifica ;

Subdireccién de | Ana Karen | Enlace 9-18 hrs | agarcia@inmegen.gob.mx 136

Informacion y | Garcla Zamora :

Documentacion :

Subdireccién de | Priscyla Erendira | Apoyo 7-14 hrs | pcoronel@inmegen.gob.mx | 1123

Formacién Coronel Jiménez | Administrativo | :

Académica

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

e

AN
Lcdo. DaVId G. Vallejo Escamilla HORVA
Director de Ensefianza y Divulgacién 2 1 ABR 2021

C.cp. C.P. Efba Guadalupe Arizpe Carredn.-Jefa de Departamento de Servicios—'Presente. .
Minutario.
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Direccidon General
Direccién de VmculaCIon y Desarrollo Institucional
Subdireccién de Asuntos Juridicos

Ciudad de México a 22 de abril de 2022
Oficio No. INMG-DVDI-SAJ-157-2022
Asunto: Designacion de responsables
de archivo de tramite

Ana Laura Martinez Zendn
Coordinadora de Archivo
Instituto Nacional de Medicina Gendmica

En atencidon a su oficio INMG—DA—SRMyS—CA—bO7—2022 de fecha 19 de abril de
2022, por medio del cual solicita designar y/o ratificar al responsable del archivo
de cada una de las areas de esta Subdireccién de Asuntos Juridicos.

Al respecto detallo los nombres y datos de Iafs personas designadas para tales
efectos en las unidades administrativas de esta Subdireccion:

Unidad Administrativa: Subdireccidon de Asuntos Juridicos
Nombre: Lic. Rossy Erika Rodriguez Alvarado

Cargo: Jefa de Departamento de lo Contencioso

Horario laboral: 09.00 a 18:00 horas

Correo electrénico: rrodriguez@inmegen.gob.mx:
Extension telefénica: 1107

Unidad Administrativa: Jefatura de Departamento de Convenios,
Contratos y Licitaciones

Nombre: Lic. Adriana Inés Gonzélez Sdnchez

Cargo: Jefa de Departamento de Convenios, Contratos y Licitaciones
Horario laboral: 02.00 a 18:00 horas

Correo electronico: alqonzalez@mmeqen gob.mx
Extension telefonica: 1952

Nombre: Dra. Maria de los Angeles Silva, Mendoza
Cargo: Jefa de Departamento de lo Consultivo
Horario laboral: 09.00 a 18:00 horas

Correo electrénico: consultlvo@lnmeqeh gob.mx
Extensmn telefénica: 1108

Periférico Sur No. 4809, Col. Avenal Tepepan, CP. 14610, Alcaldia Tlalpan, CDMX.

Tel: (55) 53 50 1.9 00 www.inmegen.gob.my
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Unidad Administrativa: Jefatura de Departamento de lo Contencioso
Nombre: Lic. Rossy Erika Rodriguez Alvarado

Cargo: Jefa de Departamento de lo Contencicso

Horario laboral: 09.00 a 18:00 horas

Correo electronico: rrodriguez@inmegen.gob.mx:

Extension telefonica: 1107

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente 7

: P
o

ir7José Luis Ramirez Duefas

Subdirector de Asuntos Juridicos

Instituto Naciona!l de Medicina Gendmica

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

C.c.p. Lic. Liliana Pérez Orihuela.- Directora de Vinculacién y Desarrollo Institucional.- Conocimiento.
Lic. Adriana Margarita Hernandez Marqguina.- Directora de Administracién.- Conocimiento.
Mtra. Rosa Maria Ochoa Casquera.- Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios.- Conocimiento.
Lic. Rossy Erika Rodriguez Alvarado.- Jefa de Departamento de lo Contencioso.- Conocimiento.
Lic. Adriana Inés Gonzalez Sanchez.- Jefa de Departamento de Convenios, Contratos y Licitaciones.-
Conocimiento.

> .:,Dra Maria de los Angeles Silva Mendoza.- Jefa de Departamento de lo Consultivo.- Conocimiento.
il (o8 Elba Guadalupe Arizpe Carredn.- Jefa del Departamento de Servicios Generales.- Conocimiento.

Pw:fmnro Sur No 4804, Col. Arenal Tepepan, CP. 14610, Alcaldia Tlalpan, CDMX.
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Ciudad de México a 21 de abril de 2022

No. de oficio: INMG-DVDI-085-2022
Asunto: Desighacién y ratificacidon de
Responsables de archivo de tramite

Lcda. Ana Laura Martinez Zenén
Coordinadora de Archivos
Presente

En atencidn al Oficio INMF-DA-SRMyS-CA-07-2022 de fecha 19 de abril del presente, donde
solicita se nombre por cada area al responsable del archivo de tramite. Sobre el particular
me permito designar a las siguientes personas servidoras pUblicas por area:

{4 Direccidén de Vinculacién y Desarrollo Institucional: /
Nombre: Trinidad Patricia Valentino Juérez
Cargo: Enlace de Alto Nivel de Responsabilidad
Horario: 09:00 a 18:00 horas. |
Correo electrénico: pvalentino@inmedgen.gob.mx
Extensién: 1916

<% Subdireccién de Planeacioén Institucional:
Nombre: Verdnica Cruz Garcia
Cargo: Jefa del Departamento de Programas Gubernamentales
Horario: 09:00 a 18:00 horas.
Correo electrénico: veruz@inmegen.gob.mx
Extensién: 1115

< Subdireccion de Vinculacion Horizontal: —
Nombre: Marco Antonio Hernandez Villalobos ¢
Cargo: Subdirector de Vinculacién Horizontal
Horario: 09:00 a 18:00 horas.
Correo electréonico: mehernandez@inmedgen. qob mx
ExtenSIon 1940
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<4 Subdireccién de Desarrollo de Negocios
Nombre: Claudio Mauricio Pérez Martinez
Cargo: Jefe de Vigilancia e Inteligencia Techoldgica
Horario: 09:00 a 18:00 horas.
Correo electrénico: cmperez@inmegen.gob.mx
Extension: 1226

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

At

Cda: Llllana Pérez Orihuela
Directora de Vinculacion y Desarrollo Institucional

C.ce.p. Mtra. Rosa Marfa Ochoa Casquera.- Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios del Inmnegen. Para su conocimiento.
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Ciudad de México a 20 de abril de 2022
' Oficio No. INMG-DG-027-2022
Asunto: Designacion de

responsable de archivo de trémite

Lic. Ana Laura Martinez Zendén
Coordinadora de Archivos
PRESENTE

En atencién a su oficio INMG-DA-SRMyS-CA-07-2022 con fecha 19 de abril de 2022
mediante el cual solicita se le informe quiénes son los responsables del archivo de tramite
bajo mi cargo. Al respecto, le proporciono los datos requeridos de las personas
responsables:

‘Nombre : . Cargo | Horarlo Correo Extension
e 1 laboral . R
Ascencion Enlace 9:00-18:00 | rscencio@inmegen.gob.mx 1984
Martinez Roberto
Carlos :
Mora Morales Apoyo 10:00-19:00 | amora@inmegen.gob.mx 1902
Alejandro Administrativo
A8

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Df. Luis A. Hérrera Montalvo 7 1 ABR 2021

irector Geperal
‘ r

C.c.p Mtra. Rosa Maria Ochoa Casquera. - Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios del INMEGEN.- Conocimiento

Preariférion Sur Num. 4
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C[udad de México a, 26 de abril de 2022,

Oficio No. INMG-DI-071-2022,
Asunto: Ratificaciéon de Responsables de Archivo De Trémite de la DI.

Lic. Ana Laura Martinez Zenén
Coordinadora de Archivos

En respuesta al Oficio No. INMG-DA-SRMyS-CA-07-2022, me permito ratificar a los
responsables del archivo de trémite de la Direccion de Investigacion que a
continuacion se detalla:

09:00 am a
Ma. Teresa Cervantes Gudifio | Asistente de la D.I. ‘/ 18:00 pm tcervantes@inmegen.gob.mx { 1910
Kareem Andrea Moreno Asistente de |a Subdireccion de | 09:00 am a
Galindo DAC . v~ 17:00 pm amoreno@inmegen.edu.mx | 1245
. |08:00ama
Vianey Espinosa Alvarez AsistentedelaSIM .~ ., [15:00 pm vespinosa@inmegen.gob.mx [1112
‘ ) 08:00 am a
Itzel A. Alva Veldzquez AsistentedelaSIB .~ 16:00 pm iaalva@inmegen.gob.mx 1228
o c 09:00 am a
"1 Jennifer Sdnchez Ballesteros | Jefe de Departamento 118:00 pm jsanchez@inmegen.gob.mx {1987
) 1:09:00 am a
Sara O. Mata Morales Jefe de Departamento 118:00 pm smatam@inmegen.gob.mx 1927
Jesus Ferndando Martinez Responsable de Archivoy '08:00 am a
Ruiz _ . Control documental 115:00 pm ifernando@inmegen.gob.mx | 1182
Alejandra Cervera | Subdirectora de Gendmica 09:00 am a
| Taboada ! Poblacional '18:00 pm acerverat@inmegen.gob.mx |1193
Miriam Deyanira Sanchez {07:00 am a
,Cedefio Apoyo Administrativo A8 113:30 pm msanchez@inmegen.gob.mx | 1124

Agradeciendo sus atenciones a la presente, reciba un cordjal saludo.

Director dethhvestigation.

Ccp Minutario

AHM/teg
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Lcda. Ana Laura Martinez Zendén
Coordinadora de Archivos
Presente

Inscituto Niacional de |

l y.

: Medicina’ Genémlca ‘

Direccidén de Administraciéon

Subdwecmon de Recursos Materiales y Servicios

Ciudad de México a 09 de mayo de 2022
Oficio No. INMG-DA-SRMyS-122-2022
Asunto: Designaciéon de Responsables de Archivo de Tramite
de las diversas areas adscritas a esta Subdireccién

En atencién a su similar ndmero INMG-DA-SRMyS-CA-07-2022, de fecha 19 de abril del
presente, a través del cual solicita se designe y/o ratifique al Responsable de Archivo de
Tramite; al respecto, hago de su conocimiento las respectivas designaciones gque han
realizado los Titulares de cada una de las dreas que se encuentran adscritas a esta
Subdireccidon gue se encuentra a mi cargo, conforme a lo siguiente:

Periférico Sur 4809, Col. Arenal Tepepan, CP. 14610, Tlalpan, CDMX:

Tel: (55) 5350 1900 WWWWY, inmegen.gob.mx
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Subdireccién de Francisco J. Apoyo 08:00 fihurtado@inmeqen.qob.mx 1232
Recursos Hurtado Administrativo a
Materiales y Sanchez en Salud A8 15:00
Servicios ;
Jefatura de | Jonathan N. Soporte 08:00 jibanez@inmegen.gob.mx 175
Adquisiciones Ibafiez Administrativo a
T yillén 16:00
i de. Apoyo 09:00 cbarajas@inmegen.gob.mx N30
Serv cios . Administrativo a
~ Cérdénas en Salud A6 14:00
Jefatura ., de’ ~  Edwin; Enlace 09:00 ezendejas@inegen.gob.mx 1240
Mantenimiento Zendejas a o
o Torres 18:00
Residencia de Eduardo - Apoyo 08:00 | econtreras@inmegen.gob.mx 1143
Obra .1 Contreras Administrativo a
Quintana en Salud A8 15:00
Paginalde2
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Almacen de Hernan Apoyo 08:00 hcortez@mmeqen gob.mx M4
Bienes de Cortéz Administrativo a
Consumo Hernandez en Salud A7 15:00
Activo Fijo Sergio Apoyo 08:.00 sevangelista@inmegen.gob. 1194
Evangelista Administrativo a mx
Salas en Salud A7 15:00

Sin otro particular, aprovecho para enviarle un iordial saludo.

Atentam

Mtra. Rosa Maria Oc\oa Casquera
Subdirectora de Recursos lv\ateriales y Servicios

C.c.p. Francisco Javier Hurtado Sanchez.- Responsable de Archivo de Trdmite de [a Sub. de Rec. Mat. y Serv..- Para su atencidn y/o seguimiento.
Jonathan Noé Ibafiez Aguilldn.- Responsable de Archivo de Tramite de la Jefatura de Adquisiciones.- Para su atencién y/o seguimiento.
Consuelo Barajas Cardenas.- Responsable de Archivo de Tramiite de la Jefatura de Servicios.- Para su atencién y/o seguimiento.

Edwin Zendejas Torres.- Responsable de Archivo de Tramite de la Jefatura de Mantenimiento.- Para su atencién y/o seguimiento.
Eduardo Contreras Quintana.- Responsable de Archivo de Tramite de la Residencia de Obra.- Para su atencién y/o seguimiento.

Hernén Cortéz Hernandez.- Responsable de Archivo de Trémite del Almacén de Bienes de Consumo.- Para su atencién y/o seguimiento.
Sergio Evangelista Salas.- Responsable de Archivo de Trdmite de Activo Fijo.- Para su atencién y/o seguimiento.
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Registro Nacional
mna Oe Archivos

(GENERAL
peaAlNACION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto Nacional de Medicina Genémica

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

32 o

Cédigo de Registro

MX/291/06102023

Emision:
2023-10-06

Vigencia:
2024-10-06




	En cumplimiento a la Ley General de Archivo Capítu

