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I. Introduccién

El Instituto Nacional de Medicina Genémica (Inmegen), tiene por objetivo impulsar una plataforma en Medicina Genémica en el
pais, mediante el desarrollo permanente de la investigacion cientifica, la formacién de recursos humanos y la vinculacién
académica con otras instituciones similares a nivel nacional e internacional, con el propésito de contribuir al fortalecimiento del
Sistema Nacional de Salud y al mejoramiento en el cuidado de la salud de los mexicanos.

Para lograr un adecuado ejercicio del servicio publico, con motivo de las reformas y adiciones a la Ley General de Archivo,
resulta necesaria la actualizacién del Catilogo de Disposicién Documental del Instituto Nacional de Medicina Gendmica, con
fundamento en el articulo 28 fraccién II, de la Ley en comento, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio del
2018, ultima reforma publicada el 14 de noviembre de 2025.

Misién
Contribuir a la equidad en salud de la poblacién mexicana mediante investigacién gendmica innovadora, formacion de talento
humano y colaboracién multisectorial, garantizando el acceso inclusivo a tecnologias genémicas avanzadas y de precision para

mejorar la calidad de vida. Esto mediante innovacién responsable y sostenible en medicina gendmica, guiada por principios
éticos universales que prioricen el bienestar humano.

. s 7

Vision

El Inmegen posicionard a México como uno de los lideres globales en medicina genémica y de precision al desarrollar
soluciones innovadoras que transformen la salud publica y promuevan una cultura de prevencion basada en evidencia
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cientifica, apoyados por tecnologias de punta para desarrollar soluciones personalizadas para la salud, siempre con un enfoque
de justicia distributiva.

II. Leyenda

“E| presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores, para efectos
de asignar clasificacién a los expedientes”.

III. Objetivo general

Regular de manera general y sistemética el valor documental, los plazos de conservacién, la vigencia documental y destino final
de las series documentales producidas por el Instituto.

Objetivos especificos
® Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicién documental basado en la vinculacién de los procesos

institucionales, que permita la identificacién precisa de las series documentales y facilite la valoracién de su
informacién.

® Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el archivo de tramite, asi como el tiempo que
deben resguardarse en el archivo de concentracién por causas legales, fiscales, contables o por referencias y consultas

administrativas posteriores.
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IV. Ambito de aplicacién

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacién y conservacién de los archivos y
documentacién institucional, serén aplicables a todas las Unidades Administrativas del Instituto Nacional de Medicina
Genémica, los cuales deberdn observar en todo momento los principios de: Conservacién, Procedencia, Integridad,
Disponibilidad y Accesibilidad que establece la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
junio del 2018, ultima reforma publicada el 14 de noviembre de 2025.

V. Instructivo de Uso
El Catalogo de Disposicién Documental sera difundido a toda la comunidad del Instituto mediante comunicados con la finalidad
de informar sobre su actualizacién y vigencia, asi como resaltar la importancia de su realizacién y difusién al interior de sus

areas, para tener en cuenta su aplicacién y debida utilizacién.

La vigencia documental del Catélogo es en afios, asimismo, se debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacién
establecidos los cuales en ningln caso podra exceder de 25 afos de conformidad con la normatividad vigente.

Todas las unidades administrativas del Instituto contaran con el Catalogo de Disposicion Documental, tomando en cuenta que
solo utilizaran las series documentales que correspondan con sus funciones comunes 0 sustantivas.



Salud

Secretaria de Salud

\C
’ Instituto Nacional de
'//\ Medicina Genomica
/l

cODIGO
3)

FONDO: (1)
SECCION DOCUMENTAL: (2)
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION OBSERVACIONES
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL* (13)
DOCUMENTAL O SUBSERIE
DOCUMENTAL: (4) A | U | FIC | AT | AC | TOTAL | BD TS
(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)

*Para dar cumplimiento a lo establecido en el campo de disposicién documental, toda la documentacién producida, recibida u obtenida por el Sujeto Obligado debers, sin
excepcién, ser sometida al proceso de Valoracién Documental, con el objetivo de determinar si conserva valores secundarios que justifiquen su conservacién permanente o si
procede su baja. De dicho proceso deberé generarse constancia documental que respalde la decisién.

Instructivo de llenado de CADIDO

El formato de CADIDO se deber4 requisitar de la siguiente forma:

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE CADIDO

Elementos Descripcion
1 Fondo Registrar el nombre de la Dependencia o Entidad.
.. Registrar el Cédigo y nombre de la seccién, de acuerdo con el Cuadro General
2 Secciéon Documental e ., s .
de Clasificacion Archivistica.
3 Cédiao Registrar la Clave alfanumérica con el que se identifica la Serie y, en su caso la
9 Subserie, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Niveles

. . Registrar el nombre de la Serie o en su caso Subserie Documental, de acuerdo

4 Serie o Subserie Documental

con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
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Valor Documental

5 A Valor Administrativo: marcar con una X si la Serie Documental cuenta con este
valor.
Valor Legal/juridico: marcar con una X si la Serie Documental cuenta con este
6 L/)
valor.
7 E/C Valor Fiscal/Contable: marcar con una X si la Serie Documental cuenta con este
valor.
Plazos de conservacién
8 AT Indicar con namero los afios de permanencia en el Archivo de Tramite (AT).
9 AC Indicar con namero los afios de permanencia en el Archivo de Concentracion
(AC). ‘
10 Total Indicar con ntmero el total de afios de vigencia sumando (AT + AC).
Disposicién Documental *
11 BD Marcar con una X si es posible que corresponda a baja documental.
12 TS Marcar con una X si es posible que corresponda a transferencia secundaria.
. Agregar cualquier informacién adicional referente a la Serie o, en su caso,
13 Observaciones - .
Subserie Documental que no pueda registrarse en otro campo.

cibida u obtenida por el Sujeto Obligado debera, sin

*Para dar cumplimiento a lo establecido en el campo de disposicion documental, toda la documentacién producida, re
rios que justifiquen su conservacién permanente o si

excepcién, ser sometida al proceso de Valoracién Documental, con el objetivo de determinar si conserva valores secunda
procede su baja. De dicho proceso deberé generarse constancia documental que respalde la decision.
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“E| plazo de conservacién para Archivo de Tramite sera aplicable una vez que el Area Productora determine cerrar el
expediente, de conformidad con su gestién, tramite o procedimiento”.

VIL Relacién de Series y, en su caso Subseries Documentales con Valor Documental; Plazos de Conservacion, Vigencias
Documentales y Disposicién Documental.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

SECCION DOCUMENTAL: 1C LEGISLACION

CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O|VALOR DOCUMENTAL c OT\ILSAEZR(\):\EIE 6N D'gg;&séﬁizf*
SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/) F/C AT AC TOTAL BD TS
[nstrumentos juridicos|
1C.10 consensuales (Convenios, bases X X 2 afios | 4 aflos | 6 afios X
de colaboracién, acuerdos, etc.)
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SECCION DOCUMENTAL: 2C ASUNTOS JURIDICOS
C6DIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O|VALOR DOCUMENTAL COT\JLSl:EZR(\)IiCDIE 6N Dlgz;&s:;i?\l:*
SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC TOTAL | BD TS

2C.1 D|sp05|c1.on’es. en materia de X 1afo | 1afo | 2afos | X

asuntos juridicos
2€.2 Programas y proyectos em  y lafio | 1afio | 2afios | X

materia de asuntos juridicos
2C3 Registro y certificacién de firmas X X 2 aflos | 4 afios | 6 afios X
24 Regls‘Fro y certlfncauor? de firmas X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X

acreditadas ante la entidad
2C5 Qr:trl:\aactlg:i].:slegyal representaciones X 2 afios | 4 afios | 6 afos X

ARCHIVO-GENERAL

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X : =
2C.7 Estudios, dictdmenes e informes X X 2 afios | 4 afios | 6 afos X
2C.8 Juicios contra la entidad X X 4 afos | 2 afios | 6 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 2C ASUNTOS JURIDICOS
C6DIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O|VALOR DOCUMENTAL C Oll,\lLSAEZR?IiEIE 6N D'gzzﬁnsgﬁfg\tl "
SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ | F/C AT AC | TOTAL | BD TS

2C.9 Juicios de la entidad X X 4 afos | 2 afios | 6 afios X
2C.10 Amparos X X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
2C.11 Inter‘pclnsmlo‘n de recursos X X 2 afos | 4 afios | 6 afos X

administrativos
2C.12 Opiniones técnico-juridicas X X 2 aflos | 4 afios | 6 afios X
ocq3  [nspeccion y  designacion de X 2 afios | 4 afios | 6 afios X

peritos

Desfalcos, peculados, fraudes Y ~ ~ ~ 1 S
2C.14 eohathos X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X ARCHIVO GENERAL
2C15  |Notificaciones X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X DE LA NACION

LY

2C.16 Inconformidades y peticiones X X 2 aflos | 4 afios | 6 afios X VALIDADO
2C.17 Delitos y faltas X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
2C.18 Derechos humanos X X 2 aflos | 4 afios | 6 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

PLAZOS DE DISPOSICION
c6pico | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL MALCR DOCUMER AL CONSERVACION DOCUMENTAL* | o gSERVACIONES
O SUBSERIE DOCUMENTAL
A L | F/C AT AC |TOTAL| BD TS
3C.1 Dlsposmon.e:s en materia de X 1 afio 1 afio |2 afios X
programacién
3c2  [rogramas 'y proyectos em lafio | 1afio |2afios| X
materia de programacion
3C3 Procesos de programacion X 2 afios | 4 afios |6 afios X
3C4 Programa anual de inversiones X 2 afios | 4 afios |6 afios X
3C5 Reglisthe . p.rog‘ramatlco es X 2 afios | 4 afios |6 afios X
proyectos institucionales
fB oo om s poe sum PP gom g 4 go g &
Reqist £t 4 ARCHIVOGENERAL
egistro programatico e ~ ~ < e e
. ; X DE 1 A NACION
3C.6 proyectos especiales X 2 afios | 4 afios | 6 afios DE LA NATIKON
D55 8 8 & F £
VALIDALO
3C.7 Programas operativos anuales X 2 afios | 4 afios |6 afios X e
3C.8 DISPOS'CIO.?ES Sl SIS e X 1 afio 1 afio |2 afios X
organizaciéon

11
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SECCION DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

PLAZOS DE DISPOSICION
c6piGo | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL* | gSERVACIONES
O SUBSERIE DOCUMENTAL
A L/) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
geg [ odamAs §  PIOYEROS €l 1afio | 1afo |2afos| X
materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructura X 2 afios | 4 afios |6 afios X
ca1  [ntegracién y  dictamen de X 2 affos | 4 afios |6 afios X
manuales de organizacion
Integracion y dictamen de
3c1p  [manuales, normas ' x X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
lineamientos, de procesos
procedimientos
3cq3  [cclones  de  modernizacion 2afios | 4afios |6afios| X
administrativa
Certificacion de calidad de VALIDADO
3C.14 procesos y servicios X 2 afios | 4 afos |6 afios X
administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones X 2 afios | 4 afos |6 afos X

12
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SECCION DOCUMENTAL: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

PLAZOS DE DISPOSICION
c6piGo | NOMBRE SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL* | o gSERVACIONES
O SUBSERIE DOCUMENTAL
A L/) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
3C.16 Descentralizacién X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
Disposiciones en materia de = 5 .
3C.17 o5 X 1 afo 1 afo |2 afios X
Presupuestacion
3cig  [rogramas 'y proyectos em lafio | 1afio |2afios| X
materia de Presupuestacion
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X 2 afios | 4 afos |6 afios X
3€.20 Evaluacién y control del ejercicio X 2 afios | 4afos |6afios| X Af
presupuestal

?

RCHIVO (BENERAL

13

DELANACION
VALIDADQ
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SECCION DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS

I —— VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
i DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO 0 SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
4C1 Disposiciones en materia de X 1afo | 1afo | 2afios X
recursos humanos
4C2 FrogeEnias § proyectos Sm g 1afio | 1afio |2afios| X
materia de recursos humanos
4C3 Expediente Unico de personal X X 20 afios| 5 afios |25 afios X
AC4 Registro y control de puestos Y X 3 afigs | dafios | 6afios X
plazas
4C.5 Némina de pago de personal X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
4C6 Reclutamiento y seleccién de X 5 afios | 4 afios | 6 afios X
personal
4CT Identificacién y acreditacion de X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
personal

14
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SECCIGN DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS

NGMERE SERTE DHEUMERTA VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
p MB D L 4
DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
Control de asistencia
4C.8 (vacaciones, descansos y X 2 aflos | 1 afio | 3 afios X
licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario X 2 afios | 4 afios | 6 afios | X
4C.10 Descuentos X 2 afos | 4 afios | 6 afios X
4C.11 Estimulos y recompensas X 2 afos | 4 afios | 6 afios X
4C.12 Evaluaciones y promociones X 2 afios | 2 afios | 4 afios X
4C.13 Productividad en el trabajo X 2 afios | 2 afos | 4 afios X
4C.14 Evaluacion dsl desempefio de 2 afios | 2 afios | 4 afios | X
servidores de mando
Afiliaciones al instituto de
4C.15 seguridad y servicios sociales| X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
de los trabajadores del estado

15
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SECCION DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS

NG KTBRE SERIE DOCUMENT VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 BRE SERIE DOCUMENTAL|  poCcUMENTAL CONSERVACION  |[DOCUMENTAL*
cobIco O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A U] F/C AT AC |TOTAL| BD TS
Control de prestaciones en
4C.16 materla seonomica  {FONAC, X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
sistema de ahorro para el
retiro, seguros, etc.)
4C.7 Jubilaciones y pensiones X 2 afios | 4 afios | 6afios | X
4C.19 Becas X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
Relaciones laborales
(comisiones mixtas, sindicato
4C.20 nacional de trabajadores all X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
servicio del estado, condiciones
laborales)
Servicios sociales y culturales y
4C.21 de seguridad e higiene en el X 2 afios | 1 afio |3 afios X
trabajo

16
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SECCION DOCUMENTAL: 4C RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO (BENERAL

MOMBRE SERIE DOCUMENTAL VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
A DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO 0 SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
Capacitacién continua V|
4C.22 desarrollo  profesional ’ del X 5 afios | 4 afios | 6 afios X
personal de areas
administrativas
4C.23 SerV|.C|.o .SOCIaI de dpeas X 2 afios | 4 afios | 6 afos X
administrativas
4C.25 Censo de personal X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
4C.26 Expediclon o eanswnclss j 2 afios | 2 afios | 4 afios | X
credenciales
Coordinacién laboral  con
4C.27 organismos descentralizados y| X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
paraestatales

DE LA NACION
VALIDADO

17
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SECCION DOCUMENTAL: 5C RECURSOS FINANCIEROS

NOMBRE SERIE BOEUMERTAL VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
3 DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC | TOTAL| BD TS
Disposiciones en materia de|
5C.1 recursos financieros yy X 1afo | 1afio |2 afios X
contabilidad gubernamental
Programas y proyectos en
5C.2 materia de recursos financieros| X 1 afo | 1afio |2 afos X
y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o Bgreses por partida X X 2 afios | 4 aios | 6 aflos X
presupuestal
5C.4 Ingresos X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
5C.5 Libros contables X X 6 afios | 6 afios |12 afios X
5C.6 Registros contables (Glosa) X X 6 afios | 6 aflos |12 afios X
5C.7 Valores financieros X X 6 afios | 6 afios {12 afios X
5C.8 Aportaciones a capital X X 6 afios | 6 afios |12 afios X
5C.9 Empréstitos X X 6 aflos | 6 afios |12 afios X

18
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SECCION DOCUMENTAL: 5C RECURSOS FINANCIEROS

NOMERE SERIE DOCUMENTAL VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
3 DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO 0 SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
L/) F/C AT AC TOTAL| BD TS
5C.10 Financiamiento externo X | 6afios | 6 aflos |12 afios X
5C.11 Esquemas de financiamiento X X | 6afios | 6 afios |12 afios ’ QLY o,
“:‘g;‘*;é p ?«C ‘\""‘%"&
5C12 signacién y f)pnmlzacmn de X X | 2afios | 4 afos | 6 afios X P 'i..%‘ SN 2
recursos financieros 2 N BT Ny %
3\ W
5C.13 Créditos concedidos X X | 2 afos | 4 afios | 6 afios X % ﬂ:‘%;., \ii %é“
i ) val
o ¢ 6
Cuentas por liquidar] . . . &, o3 : &
5C.14 WS- X X | 6afos | 6 afios |12 afios X "“?‘*%S’»i_}:(\;. 5
5C.14.1 Gasto Corriente X X | 2afios | 4 afios | 6 afios RS
5C.14.2 Gasto de Inversién X X | 6afios | 6 afios |12 afios ARCHIVO (GENERAL
NE § 2 BACIOS
5C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X DE LA NACION
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X | 2afos | 4 afios | 6 afios X l
5C.17 Registro y control de pdélizas de X x| 2 afos | 4 afos | 6 afios X
egresos

19
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SECCION DOCUMENTAL: 5C RECURSOS FINANCIEROS
NONIBRE SERTE DOCURMENTAL VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
o DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
coplGo O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
5C.18 REgIStD § Gomvol ds polizasieg X |2 afios | 4 afios | 6afios | X
ingresos
5C.19 Pélizas de diario X X | 2 afios | 4 afios | 6 afios X
5C.20 Compras directas X X | 2 afos | 4 afios | 6 afios X
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X | 2 afios | 4 afios | 6 afios X
5C.22 Control de cheques X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
5C.23 Conciliaciones X 2 afos | 4 afos | 6 afios X
5C.24 Estados financieros X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
5C.25 Auxiliares de cuentas X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
5C.26 Estade  del  elercldo  del X X | 2 afios | 4 afios | 6 afios X
presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio X X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
5C.28 Pago de derechos X X | 2afos | 4 afos | 6 afios X

20
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SECCION DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL | pOoCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
copI6eo O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC TOTAL BD TS
Disposiciones en materia de
6C.1 recursos materiales, obra X 1afo | 1afo |2afos X . \\;;x\g;{e(};

publica, conservacion Vi
mantenimiento

Programas y proyectos en
materia de recursos materiales " . .
6C.2 S L X 1aflo | 1afo |2 afios X
obra publica, conservacion vy

mantenimiento

6C.4 Adquisiciones X 2 afios | 4 aflos | 6 afios X
6C.4.1 Licitacién publica X 2 aflos | 4 afios | 6 afios X D S
Invitaciéon a cuando menos tres N i N ﬁ&@w?wg wgg‘vﬁé;;éﬁ‘m
6C.4.2 personas X 2 afios | 4 afios | 6 aflos X DE LA NACIGH
6C.4.3 Adjudicacion directa X 2 afios | 4 afios | 6 afios X i

Sanciones inconformidades |
6C.5 conciliaciones derivados de| X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
contratos
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SECCION DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION

5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL | poCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CORIGH O SUBSERIE DOCUMENTAL QBSERVACIONES

A L/J F/C AT AC | TOTAL| BD TS

6C.6 Control de contratos X 2 afios | 4 afios | 6 afos X
6C.7 Seguros y fianzas X X 3 afios | 3 afios | 6 afios X
nsioén, rescision, ~ o ~
6C.8 SUSP? > s 5 . e.s > X 4 afios | 2 afios | 6 ailos X
terminacién de obra publica Loy ¢
6C.9 Bitacoras de obra publica X 8 aflos | 3 afios |11 aflos X 5_‘5';"" ’
Calidad en materia de obras, . N o W xR e
6C.10 iy . . X 2 afilos | 4 afos | 6 afios X b '“;;:s»\i{ - ;z‘*'*
conservacion y equipamiento : " i;;g, 4
*/E{*’éﬁz ®

Precios unitarios en obra - = - o .
6C.11 publica y servicios X 2afios | 4afos | 6afos) X ARCHIVO GENERAL

BE 1 A Cie
Asesoria técnica en materia de| DE LA ?{E‘ACS{}“

6C.12 obra pblica X 2 afios | 4 afios | 6 afios X g‘;ﬁi.é@fﬁ}@

Conservaciéon y mantenimiento

; o X 2 afios | 4 afos | 6 afios X
de la infraestructura fisica

6C.13
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SECCION DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL |  poCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
copIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC TOTAL| BD TS
6C.14 Reglstlc  ge  provesdores ¥ o 2 afios | 4 afos | 6afios | X
contratistas
6C.15 Arrendamientos X 2 afos | 4 aios | 6 afios X
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 1afio | 1afio |2afios X
6C.17 WNERATiG: USIEG ' gonthsl de X 6 afios | 6 afios |12 afios X
bienes muebles
6C.18 Ir?venta‘rlo fisica y control de X X 6 aflos | 6 afios |12 afios X
bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y) 2 afios | 4 afios | 6 afios | X
distribucion de bienes muebles
Disposiciones y sistemas de| . ~ ~
6C.20 .. X 1 afo 1 afio | 2 afios X
abastecimiento y almacenes
6C.21 Fontrol de calidad de bienes ¢ X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
insumos
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SECCION DOCUMENTAL: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
s NOMBRE SERIE DOCUMENTAL |  poCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC TOTAL BD TS
6C.22 Control y se.gmmlento de obras| X Safioe. | 4sfios | & afios X
y remodelaciones
Comités y subcomités de
6C.23 adquisiciones, arrendamientosy] X 4 afos | 2 afios | 6 afios X
servicios
6C.24 Somlis Me EDEjEDAcien dgy 4 afios | 2 afios | 6 afios X
bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica X 4 afos | 2 afios | 6 afios X
6C.26 Comnsno'ne.s consultiva mixtas de X 4afios | 2 afios | 6 afios X
abastecimientos
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SECCION DOCUMENTAL: 7C SERVICIOS GENERALES
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCcUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS
Disposiciones en materia de . . ~
7CA1 .. X 1afio | 1afo |2 afos X
servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en 1afio | 1afio |2afios| X
materia de servicios generales
7C.3 Se,rwc.los ba5|cos‘ (energia X 2 anos | 4 afios | 6 afios X
eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 S_er.wcno.s de  seguridad X 2 afios | 2 afios |4 afios X
vigilancia
ici t A
7C.6 S_erw.CIos - ge la\-/anc'l?rla, X 2 afios | 2 afios |4 afios X AR
limpieza, higiene y fumigacion
7C.7 Servicios de transportacion X 2 aios | 2 afos |4 afios X
7c8 Servicios de' telefo.nla,. ’telefonla X 2 afios | 2 afios |4 afios X
celular y radiolocalizacién
7C9 Servicio postal X 2 afos | 2 afios |4 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 7C SERVICIOS GENERALES

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION

5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
cobico O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS

Servicios  especializados de

L, X 2 aflos | 2 afios |4 afios X
mensajeria

7C.10

Mantenimiento, conservacién e ~ o .
7C.11 . ., e s X 2 afos | 2 afios |4 afios X
instalacion de mobiliario

Mantenimiento, conservaciéon e

7C.12 instalacién de equipo de X 2 aflos | 2 afios |4 afios X
computo

7C.13 Control del parque vehicular X 2 afios | 2 afios |4 afios| X

7C.14 Control de combustible X 2 afios | 2 afios |4 afios| X

Control y servicios en auditorios

X 2 afos | 2 afos |4 afios X
y salas

7C.15

7C.16 Proteccién civil X X 2 afios | 2 afos |4 afos X
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SECCION DOCUMENTAL: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCUMENTAL CONSERVACION |DOCUMENTAL*
copico O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS
8C.1 D|5p05|C|oqes ' en materia de X 1afo | 1afo |2 afos X
telecomunicaciones
8C.2 Progrz?mas y proyc_ecto.s =i X 1afo | 1afo |2 afos X
materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad tecnolégica X 2 afios | 4 afios |6 afios X
8C4 Desarrollo.e u_wfraestructura de X 2 afios | 4 afios |6 afios X
telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura del - o "
8L portal de internet de la entidad X Zafios | dafios: 16.afigs A
8C.6 Desarrfyllo . 5 redes ue X 2 afios | 4 afos |6 afios X
comunicacién de datos y voz
Disposiciones en materia de ~
8C.7 ; . X 1afo | 1afo |2 afios X
informatica
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SECCION DOCUMENTAL: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
A NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
CODIGO 0 SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS
8C.8 Frogramas y proyectos -em g 1afto | 1afo |2afios| X
materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico X 2 afios | 4 afios |6 afios
8C.10 Seguridad informatica X 2 afios | 4 afos |6 afios
8C.11 Desarrollo de sistemas X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
8C.12 Automatizacién de procesos X 2 afios | 4 afios |6 afios X
8C.13 Gontrol i desamelia cel pargic) 2 afios | 4 afios |6 afios| X
informético
8C16 Adm‘mlstraaon y servicios de X 5 afios | 3 afos | 5 afios X
archivo
8C17 Admnmstracnon. y servicios de X 5 afios | 4 afos | 6 afios X
correspondencia
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SECCION DOCUMENTAL: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

A oyesaangm flemcin
w‘%\‘}-&\z{w Tee ‘«!w" %ﬁg :‘%tk:‘i‘:ef:‘w.

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/) F/C AT AC |TOTAL BD TS
8C.18 Admiinlstracin 3 servicios! de 1afio | 1afo |2afios| X
bibliotecas
8C.20 Administracion y preservacion) 2 afios | 4 afios |6 afios X
de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X X 2 afios | 7 afios |9 afios X
8C.22 l::r):ieciS:: de it::grlrc:asci():n 195 X 2 afios | 4 afios |6 afios X #
DE LA NACION
ici WAL YR DY
8C.23 ,.Acceso ylr’eservas en servicio de X 2 afos | 2 afios |4 afios X @’ngégﬁhﬁw
informacién
8C.25 pepviclos  y  producios  en 5 2 afios | 2 afios |4 afios| X
internet e intranet
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SECCION DOCUMENTAL: 9C COMUNICACION SOCIAL

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS )
L o d O 35 M
9C.1 Disposiciones en materia de 1afio | 1afio |2afios| X &, nSee
comunicacion social A ﬁ\
f ) A : DN
9C.2 Progr:f\mas y p'royc.af:tos 'en X 1 afio | 1afo |2 afos X
materia de comunicacién social
9C.3 'Pub.llca‘cmnes & IMpresos X 2 afios | 1 afio |3 aios X
institucionales
9C.4 Materia multimedia X 2 afios | 1 afio |3 afios X
9C.5 Publicidad institucional X 1 afio | 1 afio |2 afios X
9C6 Boletcmes y entrevistas para X 5 afios | 1afio |3 afios X
medios
9¢.7 Bole?mes informativos para X 2 afios | 1afio |3 afios X
medios
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) GENERAL
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1 Siass ¥4 54

SECCION DOCUMENTAL: 9C COMUNICACION SOCIAL
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS

9C.8 Insgl"cpnes y‘ anuncios —en 2 afios | 1 afio |3 afios X

periddicos y revistas

Agencias  periodisticas, de
9.9 noticias, reportc.er'os, articulistas, X 2 afos | 1afo |3 afios X

cadenas televisivas y otros

medios de comunicacién social
9C.10 Notas para medios X 1afio | 1afio |2 afios X
9C.11 Prensa institucional X 2 afios | 1 afio |3 afios X
9C.14 Actos y eventos oficiales X 1afio | 1afio |2 afos X
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 1 afio | 1afio |2 afios X
9C.18 Encuestas de opinién X 1 afio | 1afio |2 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
4 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION |DOCUMENTAL*
copico O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACISNES Ag
A L | F/C AT AC |TOTAL| BD TS L g

10C.3 Auditoria X X 2 afios | 4 afios |6 afios X XS
A7
10C.14 Declaraciones patrimoniales X X 2 afios | 4 afios |6 afios é g%
10C.15 Entrega- recepcién X X 2 afios | 4 afios |6 afios A Q%f’f

P

10C.16 Libros blancos X 2 afios | 4 afios |6 afos *r%f

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

'V T, 12 Y - $2 18
VALIDADO
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SECCION DOCUMENTAL: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

GENERAL

A INACION

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCUMENTAL CONSERVACION | DOCUMENTAL*
copico O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS
11C.1 DISPRSCIONES BRSNS BS 1afio | 1afio |2afios| X
planeacién
Disposiciones en materia de| . - s
11C.2 . L s X 1 afo | 1afio |2 afos X
informacion y evaluaciéon
Programas y proyectos en
11C.4 materia de informacion y X 1afio | 1afo |2 afios X
evaluacion
11C.6 Planes nacionales X 2 afos | 4 afios |6 afios :
11C.7 Programas a mediano plazo X 2 afios | 4 afos | 6 afios X |
11C.8 Programas de accién X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
Sistemas de informacién ~ ~ o
(LS estadistica de la entidad X 43Aos | Z:anos | bEhos X
11C.10 SiSieina L hasene do x 4 afios | 2 afios | 6 afios X
informacién estadistica
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SECCION DOCUMENTAL: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
€ODIe0 O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/J F/C AT AC TOTAL BD TS
Normas de elaboraciéon |
11C. 11 actualizacion de la informacién| X 2 afos | 4 afios | 6 afios X
estadistica
Captacion, produccion V|
11C.12 difusion de la informacién, X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
estadistica
11C.13 Desarrollo de encuestas X 2 afios | 1 afio |3 afios X
11C.14 Grupe:  inerinstiiclonal  @e 5 4 afios | 2 afios |6 afios X
informacion (comités) )
ia ARCHIVE(
11C.15 Evaluacion: e programas de 2 afios | 4 afios |6 afios X
accion
11C.16 Informe de labores X 2 afios | 4 afios |6 afios X VAL
11C17 Informe de ejecucién X 2 afios | 4 afios |6 afios X
11C.18 Informe de gobierno X 2 afios | 4 afios |6 afos
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SECCION DOCUMENTAL: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
c6DIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCUMENTAL CONSERVACION | DOCUMENTAL*
O SUBSERIE DOCUMENTAL
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS
11C.19 Indicadores X 2 afios | 4 afios |6 afios X
11C.21 Normas para la evaluacién X 2 afos | 1 afio |3 afios X
11C.22 Modelos de organizacion X 2 afos | 2 aflos |4 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION | DOCUMENTAL*
cODIGO 0 SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L) F/C AT AC |TOTAL| BD TS
12C.1 Dlsposmlon'es en Taterla de X 1afo | 1afio |2afos| X
acceso a la informacién
Programas y proyectos en
12C.2 materia de acceso a la| X 1afio | 1afio |2 afios X
informacion
Programas y proyectos en
12C3 materia de transparencia y X 1 afio | 1afio |2 afos X
combate a la corrupcién
12C.5 Comité de transparencia X X 4 afios | 2 afios |6 afos X ARchivO G
— nE 1A Nacifu
1565 TSohatudgf, de acceso a la . X 5 uFne | 4.5 |6 dfios X DE LA NERTION
informacion S
12C.7 Portal de transparencia X X 1afio | 1afio |2 afos X
128 Clasificacion de informacion X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
reservada
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SECCION DOCUMENTAL: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOoCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
CODIGO O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS e,
12C.9 CIaSI.ﬁcaCIfm de  [farmacn, X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales X X 2 afios | 4 afios | 6 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 1S GOBIERNO
NOMBRE SERIE DOCUMENTAL VALOR PLAZOS DE, DISPOSICION
cODIGO 5 SUBSERTE DOCUMENTAL DOCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL* | oBSERVACIONES
A L/J F/C AT AC |TOTAL| BD TS
1S.1 Junta de Gobierno X 4 afios | 2 afios | 6 afios
18.2 Patronato X 4 afios | 2 afios | 6 afios
1S.3 Consejo Asesor Externo X 4 afios | 2 afios | 6 afios
ik igrr]:iiji‘;tracién;é;rr]ci)cgiamaciéie X Aaflos | 2afios | 6 s £
1S.5 Comités de Investigacion X 4 afios | 2 afos | 6 afios X
1S.6 Comités de Ensefianza X 4 afos | 2 afios | 6 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 2S INVESTIGACION

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION

A NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCUMENTAL CONSERVACION DOCUMENTAL*
Cc6DIGO 6 SUBSERTE DOCTMENTAL OBSERVACIONES

L/ F/C AT AC |TOTAL| BD TS

25.1 Proyectos de investigacién X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
Evaluacién de los
investigadores or las ” o ~

2S.2 . 'g P X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
comisiones externas en

investigacién

253 fsesorfas ‘en  materla de o 4 afios | 2 afios | 6 afios | X
investigacion

Organizaci6n  de  eventos
2S5.4 cientificos y académicos de X 4 afos | 2 afios | 6 afios X
investigacion

Intercambios académicos |
cientificos

ARCHIVO G
X 4 afios | 2 afios | 6 afios X DE L
15,’“

28.5
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SECCION DOCUMENTAL: 35S ENSENANZA
VALOR PLAZOS DE DISFOSICION
c6DIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  poCUMENTAL CONSERVACION | DOCUMENTAL OBSERVACIONES
O SUBSERIE DOCUMENTAL *
A L) F/C AT AC | TOTAL| BD TS
3S.1 Disefio de planes académicos 4 afios | 2 afios | 6 afios X
35.2 Expediente de alumno 4 afios | 2 afios | 6 afios X
353 Evaluacion de la c'ahdad de los X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
programas educativos
Capacitacion y actualizacion del
354 personal médico y paramédico| X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
(educacién continua)
Realizacion de servicio social |
3S.5 de practicas profesionales de| X 1afio | 1afio |2aflos| X ARCHIVO GENERAL
alumnos en la entidad o
356 EvaILfauon de Planes Educativos X 5 afios | 2 afios | 4 afios X
por Organos Externos
3S.7 Vinculacién Interinstitucional X 4 afios | 2 ailos | 6 afios X
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SECCION DOCUMENTAL: 4S ATENCION MEDICA HOSPITALARIA

VALOR PLAZOS DE DISPOSICION
5 NOMBRE SERIE DOCUMENTAL|  pOCUMENTAL CONSERVACION  |DOCUMENTAL*
€ableg O SUBSERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
A v | F/C AT AC |TOTAL| BD TS | gweils gy
. o [ A
4S.1 nemash Ailiares de x 2afios | 1afio |3afios| X o G B 7,
diagndstico y tratamiento
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VIII. Hoja de cierre
“E| presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de 16 Secciones, 218 Series Documentales y 5 Subseries Documentales,
I"

mismas que establecen su Valor Documental, Vigencia Documental, Plazos de Conservacién y Disposicién Documenta

057;

Lcdo. Rodrigo érez Ca , s
Respor?sable del ora de Afﬁﬁ%.\./u RS

y Subdirector de Recursos Materiales y Ser\ﬁ!'&ﬁ 2:‘2&’5}
& A ;’5‘:

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADD
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. Listado de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

11

control cotidiano).

TIPOLOGIA VIGENCIA ADMINISTRATIVA
1 | Fotocopia de formato de orden de servicio 1 afo
Registros de control multiple (Biticora de visitantes, registro de 1 afio
2| correspondencia de entrada y salida)
3 | Fotocopias de circulares informativos y memorédndum informativo 1 afo
Fotocopia de vale de insumos y servicios (fotocopia de vale de
insumos y servicios, solicitud de reparacién, cambio de focos, 1 afio
4 | mantenimiento de tuberias, composturas de cerraduras, etc.)
5 | Registro de consumo de alimentos 1 afio
6 | Fotocopias de incidencias del personal 1 afio
7 | Formatos obsoletos en blanco en desuso 1 afio
8 | Fotocopias de documentos oficiales 1 afio
Bitdcoras de registros de asistencia de personal (comedor y 1 afio
9 | seguridad)
10 Registros de mantenimientos internos, preventivos o correctivos. 1 afio
Formatos de revisiones diarias (listas de verificacién y bitdcoras de 1 af
afio
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA GENOMICA

LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

TIPOLOGIA VIGENCIA ADMINISTRATIVA
12| Control de entrada y salida de equipos (registros de movimiento de .
bienes y herramientas). 1 afo
13 | Copias de conocimiento (que no tengan relevancia en el ejercicio de ~
las funciones del drea que la recibe). 1aho
14 | Formatos de control de gestion (describen el asunto y la instruccion ~
de atencién). 1 afo
15 |Pdlizas de cheques en blanco. (Pdlizas obsoletas, vacias o no .
requisitadas, que no fueron susceptibles de algtn tramite) Tano
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